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Préambule

Dans un monde ou la visibilite est essentielle pour
faire connaitre nos actions et toucher nos publics,
bien communiquer est devenu un enjeu majeur pour
chaque MJC. Pourtant, nous savons que ce n'est pas
toujours simple : manque de temps, d'outils adaptes
ou de methodologie... Ce kit de communication a ete
CONCU pour vous accompagner et faciliter votre
quotidien.

L'objectif ? Vous fournir des ressources claires, des
conseils pratiques et des supports préts a lemploi
pour valoriser vos actions, renforcer votre ancrage
local et donner plus d'impact a vos messages. Que ce
soit pour annoncer un evenement, expliquer votre
projet associatif, ce kit vous aidera a structurer votre
communication.

Ce guide se veut un outil concret, pense pour
s'adapter aux besoins de chaque MJC, quelles que
soient ses specificites. Il vous permettra de gagner en
efficacite et en cohérence dans votre communication,
tout en mettant en lumiere la richesse et la diversite
de notre reseau.




Mise en situation

Vous étes une MJC ?

Vous avez besoin d’'un coup
de pouce pour promouvoir
vos événements ?

Voici le kit communication!

Il vous aidera 3 utiliser les outils que
la Fédération départementale met 3
votre disposition.

Venez les découvrir 3 |a page suivante! I
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Outils 3 votre disposition

Dans ce kit de communication, vous
apprendrez 3 bien utiliser nos outils de

communication.

Comment utiliser les logos de la

é Fédeération départementale des MJC
ou du Département, ... ?

Comment ajouter des événements sur

é le site de la Fédération dans |a partie
“Agenda” ?

Comment mettre 3 jour sa page
é organisateur d’événement sur le site

de la Fédération ?

Venez découvrir les tutos pour les utiliser 3 la
page suivante'!
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Utilisation Logo FD

Le logo de la Feéderation Departementale doit étre utilise
comme la charte graphique lindique.

Le logo doit étre ajoute quand il y a des evénements ou la
Fedération participe. Il doit étre lisible avec les autres logos
espace de 100 px (pixels) chacun.

6. Partenariats

La taille des logos partenaires ne devra Jamais dépasser la hauteur du loge FDMJIC. Les espaces entre les loges dorvent étre de 100px. Ci-dessous, la
représentation des carrés bleu 4 la bonne distance des logos partenaires,

Remarque: 5i le Département du Tarn est |z partenaire d'un projet MJC, Lz logo du Département n'sst pas 3 rajouter car le logo FDMJC l=
rappelle aver la mention “Tarn™

FIMALIC 1

Le logo et la charte graphique de la Federation Departementale
sont téléchargeables depuis le site internet de la Fédération sur
la page Ressources.

Vous pouvez utiliser les formats que vous souhaitez ( PNG et
JPG). Le PNG pour les sites web, graphiques ou décoration.
Le JPG pour des documents plus formels et utilise peu
d'espace de stockage.




Soumettre un évenement sur le
site de la Fédeération

1) Pour envoyer un nouvel evenement, les MJC doivent se
rendent a cette adresse:
https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/
ajouter

“= C O B hiips/www tdmje-tamm. i evererents lesmjes et ] @ @ H =
Sutver natre apualnt @
ACCUEIL LA FEDERATION MJC DU TARN AGENDA RESSOURCES 'OMI

ldentifiant ou adresse o-mail
Mot de passe

O 5e souvenir de mol

SE CONNECTER

Se connecter avec votre identifiant:
mjcaiguefonde

mjcalban

mjcaugmontel

mjcbernac

et le mot de passe: password

Une fois connecté, vous arrivez sur la page pour ajouter un
evenement. Ils peuvent aussi acceder a leurs anciens
evenements, voir les evenements soumis a validation + ceux
acceptés. Ils ont la possibilité de les modifier si besoin.
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Seives natre actualit :

ACCUEIL LA FEDERATION M|C DU TARN AGENDA RESSOURCES D

Ajouter un événement AFFICHER TOUS VO3 EVENEMENTS

TITRE DE LEVEMEMENT: ioigaton

DESCRIPTION DE LEVENEMENT : bigato
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2) Pour modifier les informations concernant leur MJC

Une fois connecté a https://www.fdmjc-tarn.fr/
evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut a gauche
de l'écran "Federation Departementale des MJC du Tarn'
pour faire apparaitre le menu "Tableau de bord". Cliquer
dessus.

Sur la nouvelle page, sur le menu de gauche, survoler le
menu "Evénements” -> un autre menu se dévoile et choisir
"Organisateurs”.

Apres chargement, apparait le nom de la MJC a modifier.
Cliquer dessus pour acceder a la page d'edition.
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3) Pour modifier leur mot de passe

Une fois connecté a https:/ /www.fdmjc-
tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut a
droite de ['écran "Bonjour, mjcXXXXXX" puis cliquer sur
‘'modifier mon profil’

Sur la nouvelle page, penser a modifier dans la section
Informations de contact "Adresse de messagerie’ et tout en
bas dans la section Gestion de compte, cliquer sur "Générer
un mot de passe’.

Les autres informations de la page "mon profil' n‘'ont
aucune importance car elles ne sont pas utilisees sur le site
internet.

Q Recherchg mjcaig onde

RESSOURCES @
CONTACT

Se déconnecter

% @ Fédération Départementale des MJC du TAR.. = Créer [l Evénements

@ Tableau de bord
Page Wikipédia a votre

fifi Evénements propos
(si une existe)

& Profil

© Réduire le menu A propos de vous
Renseignements
biographiques

Dennez quelgues informations biographiques pour remplir votre profil. Ceci peut étre affiché publiquement.

Gestion de compte

Nouveau mot de passe Générer un mot de passe

Sessions

Vous n'étes connecté-e gu'a cet endroit.

Mettre & jour e profil
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4) Pour modifier l'adresse mail utilisée en cas d'oubli du mot
de passe.

Joindre par retour d'email a la FDMJCB81 l'adresse mail de
la MJC qui sera utilise pour recuperer le mot de passe. Le
changement doit étre fait par l'administrateur.

@ Tableau de bord

Pseudonyme (nécessaire) mjcaiguefonde
fifll Evénements

Nom a afficher publiquement mjcaiguefonde ki
e Profil
© Réduire le menu Informations de contact

Adresse de messagerie
(nécessaire)

mjcaiguefonde@hotmail.fr

Site web

URL du profil Facebook https:/fwww.facebook.com/MJCAiguefonde81/

URL de profil Instagram

URL de profil Linkedin

URL de profil Myspace

URL de profil Pinterest




Page Organisateur sur le site

1) Pour acceder a votre page "“Organisateur” d'évenement
MJC. Connecter vous avec votre identifiant et votre mot de

« C T B nitpsw fdmic-taam. i evenements lesr 17 ® @ & =
Seiver holie adtaalind @
mjc
,_".;
ACCUEIL LA FEDERATION M|C DU TARN AGENDA RESSOURCES w?“

ldantifant ou adresse a-mail

Mot do passe

O Se souvenir de mol

EE CONNECTER

Une fois connecte, ils se retrouvent sur la page pour ajouter
un evenement.

Scives notre actualitd :

=
ACCUEIL LA FEDERATION MC DU TARN AGENDA RESSOURCES m"’?m

AFFICHER TOUS VOS EVENEMENTS

Ajouter un événement

TITRE DE LEVENEMENT: b

DESCRIPTION DE LEVENEMENT :
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2) Pour modifier les informations concernant leur MJC

Une fois connecté a https://www.fdmjc-tarn.fr/
evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut a gauche
de l'écran "Federation Departementale des MJC du Tarn’
pour faire apparaitre le menu "Tableau de bord". Cliquer
dessus.

Sur la nouvelle page, sur le menu de gauche, survoler le
menu "Evénements” -> un autre menu se dévoile et choisir
"Organisateurs”.

@ & rédération Départementale des MICduTAR.. 4 Créer [l Evénements

@ Tableau de bord Tableau de bord

Accueil

MJC: Les essentiels a télécharger a

@ Evénements Eranaments

Ajouter un événement

& Profil

Lieux

TELECHARGER

Réduire le menu :
° Organisateurs

maobiliser
(LMA)

I 1 fichiers
i AB50 KB

(=}
H
e ] .

Dossier de TELECHARGER

Demande
d’Accompagn
ement
Financier et/
ou Technique
2020

IS 1 fichiars

& 26500 KB
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3) Ensuite, la page organisateur s'ouvre et affiche votre profil

sous cette forme,

@ Tableau de bord

E, Evénements

Evénements
Ajouter un événement
Lieux

Organisateurs

o Profil

o Réduire le menu

@ @& rédération Départementale des MIC duTAR.. 4 Créer [l Evénements

Org d nisateu IS Ajouter un événement

Tous (57) | Le mien (1) | Publiés (56) | Brouillon (1)

Actions groupées v | Appliquer
Titre
MIC Aiguefonde
Titre

Actions groupées v | Appliquer

4) Cliquer sur modifier et accéder a vos informations.

BV B Fédénation Dipartemetale des MUC SUTAR. & Crber [ Evbremorits

B Modifier Organisateur  apus un imsmen

MIC Aiguefonde

Pevmalien : i

Geganist

ragate v B I E E 4 EE2E2SFEN

& Peohil

O ichsien be rsvens

Harmbee de metsc )

Information sur ke Organiateus

Ui mead sers masecyab 5 bt e Do vter e aspind pae s DA

Tt 06.01 46 5387
Sine ek

Ema: sigusonde.mpe@gmuleom

sur

visd  Tete

Desriére modiication par micaigueiznde, le 30 lwier HI2% b 10827

Eonpbur, Mpgueionds da

s e Fécan ™

Privisualiver bes modfications
b Publé poditer

B Wikt | Pubke

Etlaces ceeri b cortadle
Rdtire 3 o
Oiptices LitaS poed a
Eriacziver b chche (e ]
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5) Veillez a ce que toutes les informations soient a jour. Le
logo, l'adresse mail, les liens réseaux sociaux, site et la
plaquette de l'année..

B Fidération Déparbementale des MIC duTAR.  F Créer T Evénements

Infarmatians supplémaentaines sur Organicateus

Leps
Pancouri... | Aucun fichier séfectionné.

Cantre Sonal

6) Une fois que vous avez terminé d’'actualiser les
informations. Vous pouvez vous déconnecter.

Eonjour, mjcaiguefonde -

mjcaiguefonde
Modifier mon profil

Se déconnecter




