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Préambule

Dans un monde où la visibilité est essentielle pour
faire connaître nos actions et toucher nos publics,
bien communiquer est devenu un enjeu majeur pour
chaque MJC. Pourtant, nous savons que ce n’est pas
toujours simple : manque de temps, d’outils adaptés
ou de méthodologie... Ce kit de communication a été
conçu pour vous accompagner et faciliter votre
quotidien.
L’objectif ? Vous fournir des ressources claires, des
conseils pratiques et des supports prêts à l’emploi
pour valoriser vos actions, renforcer votre ancrage
local et donner plus d’impact à vos messages. Que ce
soit pour annoncer un événement, expliquer votre
projet associatif, ce kit vous aidera à structurer votre
communication.
Ce guide se veut un outil concret, pensé pour
s’adapter aux besoins de chaque MJC, quelles que
soient ses spécificités. Il vous permettra de gagner en
efficacité et en cohérence dans votre communication,
tout en mettant en lumière la richesse et la diversité
de notre réseau.
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Mise en situation

Vous êtes une MJC ? 

Voici le kit communication !

Il vous aidera à utiliser les outils que
la Fédération départementale met à
votre disposition.

Venez les découvrir à la page suivante !

Vous avez besoin d’un coup
de pouce pour promouvoir
vos évènements ?
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Outils à votre disposition

Dans ce kit de communication, vous
apprendrez à bien utiliser nos outils de
communication.

Comment utiliser les logos de la
Fédération départementale des MJC
ou du Département, ... ?

Comment ajouter des évènements sur
le site de la Fédération dans la partie
“Agenda” ?

Comment mettre à jour sa page
organisateur d’évènement sur le site
de la Fédération ?

Venez découvrir les tutos pour les utiliser à la
page suivante !



Utilisation Logo FD

Le logo de la Fédération Départementale doit être utilisé
comme la charte graphique l’indique. 
Le logo doit être ajouté quand il y a des événements où la
Fédération participe. Il doit être lisible avec les autres logos
espacé de 100 px (pixels) chacun.

Le logo et la charte graphique de la Fédération Départementale
sont téléchargeables depuis le site internet de la Fédération sur
la page Ressources.

Vous pouvez utiliser les formats que vous souhaitez ( PNG et
JPG). Le PNG pour les sites web, graphiques ou décoration.
Le JPG  pour des documents plus formels et utilise peu
d’espace de stockage. 
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Se connecter avec votre identifiant:
mjcaiguefonde
mjcalban
mjcaugmontel
mjcbernac
…
et le mot de passe: password

Une fois connecté, vous arrivez sur la page pour ajouter un
évènement. Ils peuvent aussi accéder à leurs anciens
évènements, voir les évènements soumis à validation + ceux
acceptés. Ils ont la possibilité de les modifier si besoin.
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Soumettre un évènement sur le
site de la Fédération

1) Pour envoyer un nouvel évènement, les MJC doivent se
rendent à cette adresse:
 https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/
ajouter

https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
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2) Pour modifier les informations concernant leur MJC

Une fois connecté à https://www.fdmjc-tarn.fr/
evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut à gauche
de l'écran "Fédération Départementale des MJC du Tarn"
pour faire apparaitre le menu "Tableau de bord". Cliquer
dessus.

Sur la nouvelle page, sur le menu de gauche, survoler le
menu "Evènements" -> un autre menu se dévoile et choisir
"Organisateurs".

Après chargement, apparaît le nom de la MJC à modifier.
Cliquer dessus pour accéder à la page d'édition. 

https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter


3) Pour modifier leur mot de passe

Une fois connecté à https://www.fdmjc-
tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut à
droite de l'écran "Bonjour, mjcXXXXXX" puis cliquer sur
"modifier mon profil"

Sur la nouvelle page, penser à modifier dans la section
Informations de contact "Adresse de messagerie" et tout en
bas dans la section Gestion de compte, cliquer sur "Générer
un mot de passe".

Les autres informations de la page "mon profil" n'ont
aucune importance car elles ne sont pas utilisées sur le site
internet.
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https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
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4) Pour modifier l'adresse mail utilisée en cas d'oubli du mot
de passe.

Joindre par retour d'email à la FDMJC81 l'adresse mail de
la MJC qui sera utilisé pour récupérer le mot de passe. Le
changement doit être fait par l'administrateur.



Une fois connecté, ils se retrouvent sur la page pour ajouter
un évènement.

11

Page Organisateur sur le site
1) Pour  accéder à votre page “Organisateur” d’évènement
MJC.  Connecter vous avec votre identifiant et votre mot de
passe.
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2) Pour modifier les informations concernant leur MJC

Une fois connecté à https://www.fdmjc-tarn.fr/
evenements/lesmjcs/ajouter , survoler en haut à gauche
de l'écran "Fédération Départementale des MJC du Tarn"
pour faire apparaitre le menu "Tableau de bord". Cliquer
dessus.

Sur la nouvelle page, sur le menu de gauche, survoler le
menu "Evènements" -> un autre menu se dévoile et choisir
"Organisateurs".

https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
https://www.fdmjc-tarn.fr/evenements/lesmjcs/ajouter
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3) Ensuite, la page organisateur s’ouvre et affiche votre profil
sous cette forme.

4) Cliquer sur modifier et accéder à vos informations. 
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5) Veillez à ce que toutes les informations soient à jour. Le
logo, l’adresse mail, les liens réseaux sociaux, site et la
plaquette de l’année.. 

6) Une fois que vous avez terminé d’actualiser les
informations. Vous pouvez vous déconnecter.


